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Wprowadzenie faktury zakupu

1. Otworzy¢ rejestr dokumentéw — dokumenty zakupu (Zakupy -
>Dokumenty zakupu).

2. Utworzy¢ dokument, operacja Nowy (Insert lub Ctri+N).
Zostanie otwarte okno z listg dokumentéw zkupow.
Wybrac z listy dokumentéw Faktura VAT zakupu:

Na formularzu dokumentu Wprowadzi¢ numer dokumentu,
sprzedawce i sposob ptatnosci.

Przejs¢ do listy pozycji (Alt+P)
Dodac nowa pozycje, operacja Nowy (Insert lub Ctri+N)
Przejs¢ do pola artykut (Alt+A)

Otworzyc liste artykutow (strzatka w déf).



Korzystajgc z operac;ji filtruj wg kryterium wyszukac¢ zgdany
artykut.

Wybrac¢ artykut, operacja Wybierz, (Enter)
Podac ilos¢ oraz cene zakupu.
W przypadku gdy byta to ostatnia pozycja zatwierdzamy
naciskajgc OK (Enter), w przeciwnym razie ctrl+strzatka w déf
aby dodac¢ nastepna.

3. Zaakceptowac dokument, przycisk OK (Enter).

Do rejestru dodany zostanie nowy dokument.
5. Zatwierdzi¢ utworzony dokument, operacja Zatwierdz (Ctrl+2).

Utworzenie Faktury do paragonu

1. Otworzy¢ rejestr dokumentéw sprzedazy ( Sprzedaz ->Dokumenty
sprzedazy).

2. Wyszukac paragon.

Uruchomic operacje Filtruj wg kryterium (F3).
Zostanie otwarte okno z listg pdl, wedtug ktorych mozna
wyszukiwac.

Usuna¢ poprzednie kryteria filtrowania, przycisk Czys¢ (Alt+Y).

Wprowadzi¢ do pdl 'Typ'i'Numer' lub 'ldentyfikator' dane.
Ildentyfikator mozna odczytaé z paragonu fiskalnego (Nr
transakcji).

Zaakceptowac kryteria, przycisk OK (Enter).

Na liscie pojawig sie pozycje sprzedazy zwigzane z podanymi

kryteriami.

3. Wskazac na liscie paragon.
4. Utworzy¢ fakture, operacja Nowy wg (Ctri+G).

Otwarte zostanie okno z listg dokumentéw sprzedazy.
Wskazac na liscie dokument Faktura do paragonu:



Zaakceptowac tworzenie nowego dokumentu, przycisk OK (Enter)
Otwarty zostanie formularz z danymi z paragonu.

Zaakceptowac dokument, przycisk OK (Enter).
Do rejestru dodany zostanie nowy dokument.

5. Zatwierdzi¢ utworzony dokument, operacja Zatwierdz (Ctri+2)

Utworzenie dokumentu zwrotu

1. Otworzy¢ rejestr dokumentéw sprzedazy ( Sprzedaz ->Dokumenty
sprzedazy).

2. Wyszukac¢ dokument zwracany.
Uruchomic operacje Filtruj wg kryterium (F3).
Zostanie otwarte okno z listg pdl, wedtug ktdrych mozna
wyszukiwac.
Usuna¢ poprzednie kryteria filtrowania, przycisk Czys¢ (Alt+Y).

Wprowadzi¢ do pél 'Typ'i'Numer' lub 'ldentyfikator' kryteria
filtrowania.
|dentyfikator mozna odczyta¢ z paragonu fiskalnego (Nr
transakciji).
Zaakceptowac kryteria, przycisk OK (Enter).
Na liscie pojawig sie pozycje sprzedazy zwigzane z podanymi
kryteriami.

3. Wskazac na liscie dokument zwracany.

4. Utworzy¢ dokument zwrotu, operacja Nowy wg (Ctri+G).
Otwarte zostanie okno z listg dokumentéw sprzedazy.
Wskazac na liscie odpowiedni dokument zwrotu:
Paragon fiskalny zwrot - je$li zwrot dotyczy paragonu
Faktura sprzedazy zwrot - jesli zwrot dotyczy faktury
Zaakceptowac tworzenie nowego dokumentu, przycisk OK (Enter)
Otwarty zostanie formularz z danymi z dokumentu zwracanego.
UsungcC pozycje, ktore nie podlegaja zwrotowi, operacja Usun
(CtrI+U)




Zaakceptowac dokument, przycisk OK (Enter).
Do rejestru dodany zostanie nowy dokument.

5. Zatwierdzi¢ utworzony dokument zwrotu, operacja Zatwierdz (Ctrl+2)

Jezeli zwrot dotyczy pozycji na recepte, recepta zostanie
anulowana

Anulowanie recepty

1. Otworzyc rejestr dokumentow — Recepty (Sprzedaz ->Recepty).

2. Wyszukac recepte do anulowania.
Uruchomic operacje Filtruj wg kryterium (F3).
Zostanie otwarte okno z listg pdl, wedtug ktdrych mozna
wyszukiwac.
Usunaé poprzednie kryteria filtrowania, przycisk Czys¢ (Alt+Y)
Wprowadzi¢ do pdl 'Numer' kryteria filtrowania.
Identyfikator mozna odczytaé z paragonu fiskalnego lub recepty
(Refundacja).
Zaakceptowac kryteria, przycisk OK (Enter).
Na liScie pojawi sie pozycja sprzedazy zwigzana z podanym
kryterium.

3. Wskazacé na liscie dokument do anulowania.

4. Anulowac recepte, operacja Anuluj (Ctri+A).

Wydruk tasmy refundacyjnej za dzien

1. OtworzycC rejestr recept ( Sprzedaz ->Recepty).

2. Wyszukac recepty zrealizowane w wybranym dniu.
Uruchomic operacje Filtruj wg kryterium (F3).
Zostanie otwarte okno z listg pdl, wedtug ktdrych mozna
wyszukiwac.
Usuna¢ poprzednie kryteria filtrowania, przycisk Czys¢ (Alt+Y).
Wopisa¢ w polu 'Data utworzenia' odpowiednig date.
Zaakceptowac kryterium, przycisk OK (Enter).
Na liscie pojawig sie recepty z realizowane danego dnia.



3. Przygotowac wydruk tasmy refundacyjne;j.
Uruchomi¢ operacje Drukuj widok (Plik->Drukuj widok lub
odpowiednia pozycja z menu podrecznego listy).
Rozwiniete zostanie podmenu z listg dostepnych wydrukow.
Z podmenu nalezy wybrac pozycje Tasma refundacyjna.
Zostanie otwarte okno z podgladem wydruku zestawienia.

4. Wydrukowac zestawienie.
Uruchomi¢ operacje Drukuj, przycisk Drukuj na dole okna (Alt+D) .
Otwarte zostanie okno dialogowe umozliwiajgce ustawienia
parametrow wydruku.
Potwierdzi¢ operacje wydruku, przycisk OK (Enter).

Realizowanie zlecen na lek recepturowy

1. Otworzy¢ rejestr dokumentéw - zlecenia (Wytwarzanie ->Zlecenia).

2. Wyszukac zlecenie.
Uruchomic operacje Filtruj wg kryterium (F3).
Zostanie otwarte okno z listg pol, wedtug ktdérych mozna
wyszukiwac.
Usung¢ poprzednie kryteria filtrowania, przycisk Czys¢ (Alt+Y).
Wprowadzi¢ do pola 'Numer' numer zlecenia.

Zaakceptowac kryteria, przycisk OK (Enter).
Na liscie pojawi sie dokument zwigzany z podanym kryterium.

3. Wskazac na liscie zlecenie.
4. Otworzy¢ zlecenie, operacja Otwoérz (Ctri+0).
Wprowadzac
Przejs¢ do pola sktadnikéw leku recepturowego (Alt+P)
Dodac¢ nowg pozycje dokumentu, Operacja Nowy (Ctrl+N, Insert)

Przejs¢ do pola partie magazynowe (Alt+P)

Otworzy¢ liste partii magazynowych (strzatka w dof).



Korzystajgc z operac;ji filtruj wg kryterium wyszukac¢ zgdany
sktadnik.

Wybrac¢ partie, operacje Wybierz, (Enter)
Podac ilos¢ sktadnika.
W przypadku gdy byta to ostatnia pozycja zatwierdzamy
naciskajac Enter, w przeciwnym razie ctrl+strzatka w déf aby
dodac nastepng pozycje.

5.  Zaakceptowac dokument, przycisk OK (Enter).

6. Zatwierdzi¢ utworzony dokument, operacja Zatwierdz (Ctr/+Z). Sktadniki

zostang pobrane z magazynu, a lek recepturowy wprowadzony do
magazynu.

Raport przeterminowanych partii magazynowych

1. Otworzy¢ rejestr partii magazynowych ( Magazyn ->Partie
magazynowe).

2. Wyszukac leki przeterminowane.

Uruchomic¢ operacje Filtruj wg kryterium (F3).

Zostanie otwarte okno z listg pol, wedtug ktérych mozna

wyszukiwac.

Usuna¢ poprzednie kryteria filtrowania, przycisk Czys¢ (Alt+Y).

Wopisac¢ w polu 'Data waznosci' "<" (znak mniejszosci) i date przed
ktdrg uptynie okres waznosci leku.

Zaakceptowac kryterium, przycisk OK (Enter).

Na liscie pojawig sie pozycje zwigzane z kryterium.

3. Przygotowac wydruk partii magazynowych.
Uruchomi¢ operacje Drukuj widok (Plik->Drukuj widok lub
odpowiednia pozycja z menu podrecznego listy).
Rozwiniete zostanie podmenu z listg dostepnych raportow.
Z podmenu nalezy wybrac pozycje Zestawienie.
Zostanie otwarte okno z podgladem wydruku zestawienia.



4. Wydrukowac zestawienie.
Uruchomi¢ operacje Drukuj, przycisk Drukuj na dole okna (Alt+D) .
Otwarte zostanie okno dialogowe umozliwiajgce ustawienia
parametrow wydruku.
Potwierdzi¢ operacje wydruku, przycisk OK (Enter).

Usuniecie artykutu z magazynu, Likwidacja.

1. Otworzy¢ rejestr dokumentéw magazynowych ( Magazyn ->Dokumenty
magazynowe).

2. Utworzy¢ dokument, operacja Nowy (Citri+N).
Otwarte zostanie okno z listg dokumentéw magazynowych.
Wybrac¢ z listy dokument Likwidacja:
Na formularzu dokumentu Wprowadzi¢ magazyn
Przejs¢ do listy pozycji (Alt+P)
Dodac nowa pozycje, operacja (Alt+N lub Insert)
Przejs¢ do pola partie magazynowe (Alt+P)

Otworzyc liste partii magazynowych (strzatka w déf).

Korzystajac z operaciji filtruj wg kryterium wyszukaé zgdany
artykut.

Wybrac¢ partie, operacja Wybierz, (Enter)

Podac ilosc.

W przypadku gdy byta to ostatnia pozycja zatwierdzamy
naciskajgc OK (Enter), w przeciwnym razie ctrl+strzatka w déf

aby dodac nastepnag pozycje.

3. Zaakceptowac dokument, przycisk OK (Enter).



Do rejestru dodany zostanie nowy dokument.

5. Zatwierdzi¢ utworzony dokument, operacja Zatwierdz (Ctri+2)



